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1. Was möchtest du während des Betriebspraktikums über den Praktikumsbetrieb / das Berufsfeld und den Praktikumsberuf erfahren?

2. Warum hast du dich für diesen Praktikumsbetrieb und diesen –beruf / Berufsfeld entschieden?

Wieso bist du der Ansicht, dass dieser Beruf zu dir passt?

Der Betrieb*
1. Wie lautet die genaue Bezeichnung des Betriebes?

2. Zu welcher Branche gehört der Betrieb?

· Handel

· Handwerk

· Industrie

· Dienstleistung

· Öffentliche Verwaltung

· Forschung und Lehre

· Landwirtschaft /Gartenbau/ Tierzucht

· Sonstiges:

3. Was/Wer wird in diesem Betrieb gewonnen/ hergestellt/ bearbeitet/ betreut/ verwaltet/ behandelt?

(Unzutreffendes bitte streichen!)

4. Welche Abteilungen gibt es in deinem Betrieb und wie arbeiten diese zusammen?


5. Was weißt du über die Gründung des Betriebes und seine Entwicklung (Geschichte)?

* Diese Seite können die Schülerinnen und Schüler der Berufsfelderkundung weglassen.

Der Beruf / Das Berufsfeld

1. Welche Berufe kommen in deinem Betrieb / Berufsfeld vor?

2. In welchen Berufen bildet der Betrieb selbst aus? (NoBiG: Welchen Beruf stellst du vor?)
3. Wie viele Auszubildende stellt der Betrieb jährlich ein? *
4. Wie viele davon für deinen Ausbildungsberuf? *
5. Welche Anforderungen bzw. Voraussetzungen musst du als Auszubildender in deinem Ausbildungsberuf / Berufsfeld erfüllen?

(Schulabschluss, Allgemeinbildung, Notendurchschnitt usw.)

6. Welche Unterrichtsfächer sind für diesen Beruf wichtig?

Begründe deine Auswahl mit der Beschreibung einer typischen Tätigkeit, in der das Unterrichtsfach benötigt wird!

7. Welche Anforderungen werden in diesem Beruf an dich gestellt, auf die du in der Schule nicht vorbereitet wirst?

8. Was darf man nicht haben, wenn man diesen Beruf ausüben will?

(Allergien, Sehschwäche, Gehbehinderung usw.)

9. Beschreibe mindestens zwei Möglichkeiten der Weiterbildung in diesem Beruf (also nach abgeschlossener Ausbildung). Welchen „Titel“ erreicht man dadurch? Nenne Art und Dauer der jeweiligen Weiterbildungsmaßnahme.

10. Hat es in diesem Beruf in den letzten Jahren bedeutsame Veränderungen im Berufsbild, in den Tätigkeitsmerkmalen und damit auch in der Ausbildung gegeben?

Wenn ja, welche:

11. Wie sieht die momentane Ausbildungssituation in unserer Region aus?

a) Wie ist das Verhältnis zwischen angebotenen Ausbildungsstellen und Bewerbern?

b) Wie viele Auszubildende werden nach der Ausbildung in den Betrieben übernommen?*
12. Auf welche Berufe kann man notfalls ohne größere Probleme umsteigen?

*  Diese Fragen können die Schülerinnen und Schüler der Berufsfelderkundung weglassen.

Tages- und Wochenberichte


TIPP: Fertige jeden Tag Notizen über dein Praktikum an. So kannst du dich später besser daran erinnern und für deine Praktikumsmappe nutzen.
1. Beschreibe ausführlich deinen ersten Tag und einen weiteren Tag im Betrieb / Berufsfeld!

(( 2 Tagesberichte je eine DinA4 Seite)

oder:
2. Beschreibe das Wesentliche der beiden Praktikumswochen!
(( 2 Wochenberichte je eine DinA4 Seite)

oder:

3.   Beschreibe das Wesentliche eines besonderen Praktikumstages und eine Praktikumswo-

       che!
(( 1 Tagesbericht und 1 Wochenbericht je eine DinA4 Seite)
Beachte dabei folgende Punkte:

· Wie waren deine Arbeitszeiten?

· Welche Tätigkeiten hast du ausgeübt?

· Womit hast du gearbeitet?

· Mit wem hast du zusammengearbeitet?

· Was war bei deiner Arbeit besonders wichtig?

· Was hast du neu dazugelernt?

· Was hat dir besonders gut gefallen?

· Welches war dein größtes Problem?

· Wie hast du dich nach deiner Arbeit gefühlt?

· Welche Tätigkeiten, die du nicht selber ausführen durftest, haben dich besonders fasziniert?

· Wie hast du deine Pausen verbracht?

Beschreibung eines Arbeitsvorganges


TIPP: Beschreibe möglichst detailliert einen typischen Arbeits- oder Produktionsvorgang (ca. 1 DIN A4 Seite), den du selbst erledigt hast.
Beispiele:

· Ölwechsel

· Wechsel der Zündkerzen

· Installation einer Elektro-Schaltung

· Pflege und Versorgung der Patienten

· Warenauszeichnung

· Eingabe von Daten (PC)

· Bestellung eines Personalausweises

Beachte dabei folgende Punkte:

· mein Arbeitsauftrag (Anordnungen und Hinweise zur Ausführung)

· genaue Beschreibung der einzelnen Arbeitsschritte (inkl. Schwierigkeiten)
Fragen an den Praktikumsbetreuer

TIPP: Während des Praktikums wirst du von deinem Lehrer oder deiner Lehrerin am Arbeitsplatz besucht und zum bisherigen Verlauf des Praktikums befragt. Aber auch im Betrieb selbst hast du einen Ansprechpartner: deinen Praktikumsbetreuer. 

Sicherlich ist er oder sie gerne bereit, dir Fragen zum Betrieb zu beantworten. Nutze die Erfahrungen deines Praktikumsbetreuers, um dir ein genaues und realistisches Bild von deinem Wunschberuf zu machen.

Aufgabe: 

Interviewe deinen Praktikumsbetreuer: Stelle die folgenden Fragen und notiere die Antworten sorgfältig. Natürlich kannst du auch eigene Fragen hinzufügen.

1.
In welchem Beruf bilden Sie aus?
2.
Wie lange arbeiten Sie schon in diesem Beruf?
3.
Was gefällt Ihnen an Ihrem Beruf am besten?
4.
Gibt es einen Bereich, der Ihnen nicht so viel Spaß macht?

5.
Wie wichtig sind die schulischen Leistungen eines Bewerbers? Warum?

6.
Sind Kenntnisse in bestimmten Schulfächern besonders wichtig? Warum?

7.
Welche besonderen Fähigkeiten oder Voraussetzungen muss ein Bewerber mitbringen?

8.
Welcher Schulabschluss wird für die Ausbildung vorausgesetzt?

9.
Wann muss man sich als Schüler spätestens um einen Ausbildungsplatz bewerben?

10.
Wie lange dauert die Ausbildung und wie ist die Ausbildung organisiert?

11.
 Wie viel verdient man in den einzelnen Lehrjahren und wie viele Urlaubstage hat man?

12.
Wie beurteilt dein Praktikumsbetreuer die Zukunftschancen in diesem Beruf?

       Wie begründet er seine Ansicht?

13.        Welche Aufstiegsmöglichkeiten gibt es?

Auswertung des Praktikums


Gib eine persönliche Bewertung des Praktikums.

Gehe dabei auf folgende Aspekte ein und begründe deine Aussagen:

· Haben sich deine Erwartungen an das Praktikum erfüllt?
· Hast du einen guten Einblick in deinem Beruf gewinnen können?

· Worüber hättest Du gerne mehr erfahren?
· Was erschien dir während des Praktikums besonders wichtig?

· Was empfandest du im Praktikum als besonders interessant?

· Was hat dir besonders viel Spaß gemacht?

· Welche Fertigkeiten, Fähigkeiten und Kenntnisse hast du im Praktikum neu erworben?

· Welche Fertigkeiten und Fähigkeiten musst du noch erlernen?
· Welche Lücken sind dir während des Praktikums besonders aufgefallen, die du noch beseitigen kannst? (Was solltest Du an Wissen erwerben? Was solltest du an Art und Weise deines Arbeitsstils verbessern? Was solltest Du an Deinem persönlichen Auftreten verändern?)
· Fiel dir die Umstellung auf das Praktikum schwer? Wenn ja, woran lag das?
· Was empfandest du im Praktikum als besonders unangenehm?

· Wie beurteilst du deinen Praktikumsplatz für spätere Schüler?
· Käme dieser Beruf für dich in Betracht?
· Welche Verbesserungsvorschläge bezüglich der Vorbereitung und Durchführung 
des Praktikums hast du?

Anhang

TIPP: Hier können Bilder zum Arbeitsplatz und der einzelnen Tätigkeitsbereiche, Muster und/oder ein Lageplan angehängt werden.

Verbindliche Vorgaben

TIPP: diese Seite dient nur deiner Information. Beachte die Vorgaben. Du brauchst diese Seite nicht mit deiner Praktikumsmappe abgeben.
· Ränder: oben und unten jeweils 2,0 cm, links 2,5 cm, rechts 2,0 cm

· Form: mit dem Computer schreiben, DIN A4, nur einseitig beschreiben, Hochformat
· Schriftart: Calibri, Schriftgröße 12 (Überschriften fett gedruckt und Schriftgröße 14), Text zentriert
· Zeilenabstand: 1,5
· Nummerierung: Deckblatt entspricht Seite 0, wird aber nicht gekennzeichnet, das Inhaltsverzeichnis entspricht Seite 1, usw.
· Diese Word-Vorlage entspricht den formalen Kriterien der Praktikumsmappe
Weitere Hinweise:

· Abgabe der Mappe in einfacher Ausführung (1x für die betreuende Lehrkraft)
· Klarsichthüllen werden nicht verwendet
· Mappe wird in Papierform abgegeben. Sie werden nicht in der Schule ausgedruckt
Betrifft nur Jahrgang 9: Bereite dich zusätzlich zu deiner Praktikumsmappe auf einen Kurzvortrag (ca. 5 Minuten) über eine Tätigkeit aus deinem Praktikum vor 
· Einleitung: Beruf/Berufsfeld? Betrieb? (welcher? wo? wie groß?), Tätigkeiten?

· Präsentation mit Powerpoint: mind. 1 Tätigkeit soll praktisch vorgestellt werden (Voraussetzung? Schwierigkeit? Veranschaulichung durch Materialien) 

· Fazit/Schlusswort (positive/negative Erfahrungen? War das Praktikum für meine Berufswahl hilfreich? Begründe!)
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