Anlage 02 zum Leihvertrag ,Digitales Endgerat flr Schilerinnen und Schiler*

Schule im Alsterland - 23866 Nahe, Littmoor 5 und 23867 Sulfeld, Oldesloer Str. 9

Nutzungsordnung

Leihweise bereitgestelltes ,,digitales Endgerat/Leihgerat/Laptop/Tablet fur
Schiilerinnen und Schiiler*

Fur die Nutzung des leihweise bereitgestellten Laptops/Tablets sind generell folgende
Regeln im Umgang mit dem Geréat einzuhalten und anzuerkennen:

Teil A — Allgemeines
1. Allgemeine Bestimmungen

Auf die Einhaltung und Beachtung der einschlagigen gesetzlichen Bestimmungen (u.a.
Datenschutzrechte, Urheberrechtsgesetz, Strafgesetzbuch, Biirgerliches Gesetzbuch,
Telemediengesetz) wird der Vollstandigkeit halber hingewiesen. Jede Geféahrdung bzw.
Beeintrachtigung Dritter ist zu unterlassen. Die Schule Ubernimmt keine Verantwortung fir
die Inhalte und die Art selbststandig gespeicherter Daten und Dokumente. Die Schuilerinnen
und Schiler werden durch die Klassenlehrkrafte im Rahmen des Unterrichts tber die
relevanten Vorgaben altersgerecht aufgeklart. Zudem unterstiitzen Eltern ihr Kind ebenfalls
bei Verstéandnis und Einhaltung der gesetzlichen Vorgaben. Konkrete Hinweise finden sich
auch in Teil B dieser Nutzungsordnung.

Es gelten neben dieser Nutzungsordnung die bekannten Regeln und Vereinbarungen zur
Nutzung der Kommunikations- und Austauschplattform I1Serv und der zur Verfligung
gestellten Lernapps.

2. Zentrale Verwaltung der Leihgerate/Einstellungen und Software

Das Leihgerat wird zentral Gber eine Mobilgerateverwaltung durch die Schule bzw. den
Schultrager administriert. Das bedeutet, dass wichtige grundlegende Einstellungen sowie
die Installation bzw. Deinstallation von Software/Apps allein durch die zustandige
Administration vorgenommen bzw. verandert werden kdnnen. Anderungen an relevanten
Systemeinstellungen und Installation sowie Deinstallation von Software/Apps durch den
Nutzenden (Schulerin bzw. Schiler oder Eltern) sind unzulassig. Bei Rickfragen dazu
wenden Sie sich bitte an die Medienbeauftragten Frau Menzel bzw. Herrn Hafke, Herrn
Haack, Herrn Kuhn, Herrn Grotjan.

Das Leihgerat verfiigt bei Ausgabe Uber eine Grundinstallation an Software/Apps mit
entsprechenden Lizenzen fir den schulischen Einsatz.

Die Installation oder Nutzung fremder Software/Apps durch die Schiilerin/den Schuler bzw.
die Eltern ist nicht zulassig. Anderungen dirfen nur von den zustandigen Personen an der
Schule bzw. beim Schultrager durchgefihrt werden.
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Es ist verboten, das Gerat zu manipulieren (d.h. bspw. in das System einzugreifen, um
nicht zugelassene Anwendungen zu installieren). Generell diirfen keine grundlegenden
Einstellungen verandert werden. Einstellungen, die die unmittelbare Bedienung betreffen
wie bspw. Regulierung der Helligkeit, Lautstédrke usw. sind davon nicht betroffen.

Sollten sich bspw. Funktionsstérungen beim Laptop/Tablet bemerkbar machen oder ist ein
anderer Schaden aufgetreten, ist die zustandige Lehrkraft sofort zu informieren. Eine
Meldung an die oben genannten Medienbeauftragten hat spatestens zu Beginn des
nachsten Schultags zu erfolgen. Reparaturen dirfen nicht eigenstéandig vom Entleiher bei
Dritten beauftragt werden.

Log-Dateien (sogenannte Protokolle) werden bei der Arbeit mit dem Leihgerat im
Hintergrund und auf der Grundlage von bestehenden gesetzlichen Regelungen
vorubergehend gespeichert. Nur in begriindeten Fallen (Missbrauch wie bspw. Mobbing)
werden diese Protokolldaten ggf. durch die Schulleitung und mit hierfir bestimmten
Personen - wie gesetzlich vorgeschrieben — eingesehen und ausgewertet. Falls es
notwendig ist, wird auch die Polizei eingeschaltet.

Siehe auch Anlage 03 ,Datenschutz”

Zur Klarung von konkreten Einzelfragen beziglich des Leihgeréts sind die zustandigen
Medienbeauftragten anzusprechen.

Teil B — Konkrete Nutzungshinweise und Regelungen
1. Hinweise und Regeln fur den Umgang mit dem geliehenen Laptop/Tablet

Far den Unterricht sowie die dazugehdrige Vor- und Nachbereitung erhaltst du von der
Schule leihweise ein Laptop/Tablet. Das Laptop/Tablet ist und bleibt dabei Eigentum der
Schule, die du besuchst. Es liegt nun in deiner Hand, Wert und Funktion des Gerates zu
erhalten. Ein sorgsamer und gewissenhafter Umgang mit dem geliehenen Gerét ist von
groller Bedeutung - in erster Linie fir dich, damit du das Gerat lange und hoffentlich immer
einsatzbereit zur Verflgung hast und andererseits im Sinne der Nachhaltigkeit sowie der
Schonung von Ressourcen. Fiur den Fall, dass du dir — auch nach erfolgter Einweisung in
einer Situation unsicher bist in Bezug auf den richtigen Umgang und Einsatz des
Laptops/Tablets, so wende dich bitte direkt an die/den Klassenlehrer/in Frage bitte lieber
einmal zu viel, als einmal zu wenig nach.©

a) Allgemeines — Das A und O

Das Leihgerat darf allein vom Entleiher ausschlieflich fir schulische Zwecke

im Rahmen des Unterrichts verwendet werden.

Eine private Nutzung des Leihgerats ist verboten.

Das Gerat darf nicht an Dritte weitergegeben werden.

Das Aufrufen und Speichern jugendgeféahrdender und anderer strafrechtlich
relevanter Inhalte auf dem Leihgerat und/ oder dem Schulserver ist ebenso verboten

EEE &
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b)

wie die Speicherung von URLs (Webseiten) oder Links auf jugendgefahrdende
Websites oder Websites mit strafrechtlich relevanten Inhalten.

Die Nutzung und der Betrieb von Tauschborsen jeglicher Art sind generell verboten.
Das Surfen in sozialen Netzwerken und Nutzen von Social-Media-Accounts

jeglicher Art mit dem Leihgerat durch den Entleiher ist verboten.

Das Leihgerat darf nur mit sauberen und trockenen Fingern genutzt werden.
Getranken und Speisen sind vom Geréat fernzuhalten.

Speichern von Dokumenten und Daten, Aufnahmen mit der Kamera, E-Mail

Die auf dem Leihgerat installierten Programme/Apps dirfen nur in dem fir Unterricht
vorgesehenen Rahmen genutzt werden.

% Arbeitsblatter, Prasentationen, Aufzeichnungen zum Unterricht, Ausarbeitungen fiir

& &

& & & &

Referate usw. — deine ,eigenen Dokumente® — durfen auf dem Leihgerat gespeichert
werden, empfohlen wird allerdings eine Speicherung auf IServ. Dort sind die Daten
verfligbar, wenn das Leihgerat zuriickgesetzt werden muss.

Fur die Speicherung eigener Dokumente, die auch nach einer moglichen Beendigung
der Nutzung des Leihgerates zur Verfligung stehen sollen, hat die Schilerin bzw. der
Schiler selbst - ggf. in Absprache mit der zustandigen Lehrkraft — zu sorgen.

Die Rechte anderer Personen sind immer zu achten.

Nach 8§ 210 a des Strafgesetzbuchs (StGB) durfen im Unterricht ohne die
ausdruckliche Erlaubnis der Lehrkraft keine Film- oder Tonaufnahmen gemacht
werden. Auch Fotos dirfen nicht ohne die ausdriuckliche Erlaubnis der Lehrkraft
gemacht werden.

Vor dem Aufschreiben, d.h. beispielsweise vor dem Speichern des eigenen Namens
oder der Namen von anderen real existierenden Personen in Texten (z.B. in eigenen
Dokumenten und Aufzeichnungen wie bspw. Aufsatzen oder Unterlagen zu
Referaten), sollte wohl tGiberlegt werden, ob die Erwdhnung des Namens unbedingt
notwendig und erlaubt ist, d.h. dass damit keine Persodnlichkeitsrechte anderer
Menschen verletzt werden.

Der E-Mail-Austausch mit Lehrkréften oder mit einzelnen Mitschuler/inne/n fur
schulische Zwecke ist Gber IServ auf dem Gerét gestattet.

Wenn eine Schulerin bzw. ein Schiler selbststandig Daten und Dokumente speichert,
versendet und nutzt, tut sie/er das in eigener Verantwortung.

Bei der Arbeit mit dem Leihgerét sind die gesetzlichen Regelungen wie insbesondere
die des Straf- und Jugendschutzgesetzes sowie das Urhebergesetz zu beachten.

Die Schule Gbernimmt keine Verantwortung fur die Inhalte und die Art selbststandig
gespeicherter Daten und Dokumente.

Im Unterrichtsalltag und in der Schule

Das Laptop/Tablet ist immer mit ausreichend aufgeladenem Akku ftr den Unterricht
bereitzuhalten. Mit dem Leihgerat und Zubehor — insbesondere dem Ladekabel ist
achtsam umzugehen.

Wichtiges Zubehdr wie Pencil und Tastatur sind taglich zum Unterricht mitzubringen.
Die Schiulerin bzw. der Schiler stellt sicher, dass sie/er mit Benutzernamen, Pin-
Code/Kennwort/Passwort jederzeit auf ihr/sein Leihgerét zugreifen und arbeiten kann.
Ein Code oder Passwort muss sicher ausgewahlt sein und sollte somit niemals leicht
durch Andere zu erraten sein.

Die notwendigen Zugangsdaten fiir Benutzerkonten und den Pin-Code und/oder
Kennwort/Passwort fir das Gerat sind vor der Kenntnisnahme durch Andere zu
schutzen, d.h. geheim zu halten.

Programme/Apps und gespeicherte Dokumente sind grundsétzlich so zu organisieren,
dass diese schnell auf dem Gerat zu finden sind.
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& Es ist darauf zu achten, dass fiir die schulische Arbeit immer geniigend freier
Speicherplatz auf dem Leihgerét zur Verfigung steht. Nicht mehr benétigte Dateien
sind regelméalfiig zu ldschen und bei Bedarf vor Loschung fur eine spatere
Verwendung auf/tber IServ zu speichern.

% Download oder Streamen von Filmen, Musik oder Spielen auf dem Gerét ist in der
gesamten Schule ausdrucklich verboten. Allein die zustandige Lehrkraft darf
Ausnahme gestatten.

% AuRerhalb des Unterrichts darf das Leihgerat in der Schule nur zur Unterrichtsvor-
oder Nachbereitung genutzt werden. In den Pausen ist die Nutzung generell nicht
erlaubt; iber Ausnahmen zur Unterrichtsvor- oder Nachbereitung entscheidet die
zustéandige Lehrkratft.

& Die Nutzung des Gerats kann aufgrund von besonderen Vorfallen oder in bestimmten
Situationen wie bspw. in speziellen Phasen des Unterrichts von der zustandigen
Lehrkraft und/ oder Klassenlehrer/in voribergehend ausgeschlossen, bzw. wenn
erforderlich, verboten werden.

d) AuRerhalb der Schule

Nach dem Unterricht ist das Leihgerat inklusive Zubehor fir die Vor-und
Nachbereitung selbststéandig mit nach Hause zu nehmen.

Fur den folgenden Unterrichtstag ist der Ladezustand des Laptops/Tablets zu prifen.
Ggf. ist das Gerat zu laden, so dass es zu Beginn des nachsten Unterrichts inklusive
Zubehor sofort einsatzbereit ist.

& Das Leihgerat und das Zubehor sind wirkungsvoll vor Diebstahl sowie
Beschadigungen zu schitzen und stets sicher zu verwahren. Das bedeutet auch,
dass es in bestimmten Situationen (z.B. im Bus oder in der Bahn) nicht unndétig
hervorgeholt und offen herumgezeigt wird. Auf die Tasche, in der das Gerat
transportiert wird, ist besonders achtzugeben.

2. Regelungen bei VerstdRen wahrend der Nutzung im Unterricht/in den
Raumlichkeiten der Schule/auRerhalb der Schule

% Verwendet eine Schilerin bzw. ein Schiiler das Leihgerat nicht gemaf den
Anweisungen der Lehrkraft im Unterricht und wird hierdurch der Lernerfolg
beeintrachtigt oder der Unterricht gestort, so kénnen geman § 25 SchulG
Ordnungsmalinahmen ausgesprochen werden:
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