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Informationen zur Projektarbeit

Im Rahmen der Zentralen Abschlisse (ZAB)

zum
Ersten allgemeinbildenden Schulabschluss (ESA)

und zum
Mittleren Schulabschluss (MSA)

Standort Nahe Standort Sulfeld
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1 Projektarbeit

1.1 Was ist das?

Ein Projekt ist eine Lernform, bei der eine bestimmte selbstgewahlte Aufgabe innerhalb
einer vorgeschriebenen Zeit bearbeitet wird. Der Lésungsweg bzw. die einzelnen
Teilschritte missen von den Schilerinnen und Schilern selbststandig geplant und

durchgefuhrt werden. Das Projekt wird durch eine Lehrkraft betreut.

Ein Projekt ist

* ... handlungsorientiert.

* ... produktorientiert.

» ... selbstorganisiert (durch Schilerinnen und Schiiler).
* ... ganzheitlich.

Ein Projekt beinhaltet
* ... eine zielgerichtete Planung.
* ... kooperatives Lernen (Teamarbeit).

Ein Projekt muss also

* ... zu einem konkreten Ergebnis fuhren.
* ... einen begrenzten Zeitraum umfassen.
* ... bestimmte Voraussetzungen haben.

Die Schwierigkeit dabei ist, dass sich Punkte im Verlauf des Projekts andern kénnen,
ohne dass dies vorher beriicksichtigt werden konnte. Auf ungeplante Ereignisse sollte

reagiert (bzw. erklart) werden kdnnen. Das Ziel/Ergebnis sollte eingehalten werden.
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1.2. Woraus besteht eine Projektarbeit?
Eine Projektarbeit besteht aus folgenden Teilen:
» schriftlicher Teil - Anfertigung eines Logbuches

Der schriftliche Teil umfasst die Protokolle. Insbesondere werden dort die
Beobachtungen, Ergebnisse und Arbeitsfortschritte notiert. Es soll eine Entwicklung
(Prozess) in der Projektarbeit deutlich werden. Die Protokolle kdnnen handschriftlich
oder getippt angefertigt werden. Sie missen auf jeden Fall in ganzen Satzen und lesbar

formuliert sein.
Bewertung: 25% der Gesamtnote
* praktischer Teil > Herstellung eines Produkts / einer praktischen Arbeit

Zu jedem Thema muss eine praktische Arbeit mdglich sein. Sollte das nicht der Fall

sein, ist das Thema nicht geeignet. Siehe Punkt 1.5.
Bewertung: 25% der Gesamtnote
* maudndlicher Teil > Prasentation der Projektarbeit (Prifung)

Das Produkt wird gemeinsam mit den Arbeitsergebnissen in einer mindlichen Prifung

vor dem Prifungsausschuss vorgestellt.

Bewertung: 50% der Gesamtnote

1.3. Warum mussen Schiuler/innen eine Projektarbeit anfertigen?

Die Projektarbeit ist Bestandteil der Zentralen Abschlussprifungen zum Ersten
allgemeinbildenden Schulabschluss (ESA) und zum Mittleren Schulabschluss (MSA)
(siehe NBL. MBWFK Schl.-H. 2024: Ausfihrungsbestimmungen zur Prasentation der
Projektarbeit (8 13 Absatz 1 bis 4 GemVO) Erlass des Ministeriums fur Allgemeine und
Berufliche Bildung, Wissenschaft, Forschung und Kultur vom 4. Oktober 2004 — 111 331).
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1.4. Der schriftliche Teil (Logbuch)

Zur Projektarbeit gehort ein schriftlicher Teil, der in Form eines Logbuches abgegeben

wird.
1.4.1. Weitere Hinweise

* Abgabe der Mappe in zweifacher Ausfuhrung: einmal fur die betreuende

Lehrkraft und einmal fur die Vorsitzende oder den Vorsitzenden
 Keine Klarsichthtllen verwenden!

» Logbicher werden in Papierform abgegeben. Sie werden nicht in der Schule

ausgedruckt.

1.4.2. Aufbau des Logbuches
Das Logbuch sollte sich an folgendem Aufbau und Umfang orientieren:

e Deckblatt (eine Seite) mit
o Projektarbeit zum Thema ...
o Leitfrage
o Vollstandige Namen der Gruppenmitglieder und Klasse(n)
o Name der betreuenden Lehrkraft
o Foto vom Produkt
o Schuljahr 2026/2027

e Inhalt ( — individuelle Beschreibung der Arbeitsablaufe in ihrer Planung und
Durchfihrung in den Protokollb6gen)

o mind. drei Protokollbégen MIT Lehrkraft

o mind. sechs OHNE Lehrkraft, davon min. 3 fir Gruppenarbeiten

und drei fir Einzelarbeiten
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e Anhang
o Genehmigter Meldebogen (siehe Vordruck A)
o Tauschung und versuchte Tauschung (Vordruck B)

o Literaturverzeichnis / Quellenangaben, evtl. Fotos / Grafiken /

Tabellen / Umfragen / usw.
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1.5. Der praktische Teil (Produkt)

Zur Projektarbeit gehort ein praktischer Teil, das Produkt. Ein Produkt kann
beispielsweise ein Theaterstuck, ein Kurzfilm, ein Horspiel, eine Ausstellung, ein
Kosmetikprodukt, ein Werksttick, eine Speise oder ein Getrank sein. Zu jedem Thema

muss ein Produkt mdglich sein, das eigens dafiir angefertigt wurde.

Das Produkt wird zum Tag der Prifung mitgebracht.

1.6. Der mindliche Teil (Prasentation)

In der Préasentation wird die Projektarbeit vorgestellt. Jedes Gruppenmitglied sollte ca.
zehn Minuten eigene Redezeit haben, wobei diese nicht zusammenhangend sein muss.
Es sollte darauf geachtet werden, dass der gesamte Vortrag den Verlauf von der
ursprunglichen Fragestellung tber die Durchfihrung bis zum Ergebnis wiedergibt. Zur
Unterstlitzung muss eine PowerPoint Prasentation/Keynote angefertigt werden. Das

Produkt wird in die Prasentation eingebunden.

1.7. Bewertung

Die Projektgruppe wird von einer Vorsitzenden oder einem Vorsitzenden und von der
betreuenden Lehrkraft bewertet. Die Note wird im Anschluss an die Prasentation
(mundlicher Teil) festgelegt und den Schilerinnen und Schilern mitgeteilt. Es werden
alle Prufungsteile zur Bewertung herangezogen:

e (A) schriftlicher Teil: 25% der Gesamtnote

e (B) praktischer Teil: 25% der Gesamtnote

e (C) mundlicher Teil: 50% der Gesamtnote

Jedes Gruppenmitglied erhalt eine eigene Note fur seine Projektarbeit, die ins
Abschlusszeugnis eingeht und abschlussrelevant ist. Folgende Kriterien finden u.a. bei

der Bewertung Berticksichtigung:
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Grundsatzliches

(A)

(B)

(®)

Methodenkompetenz: Materialbeschaffung, Absprachen mit der betreuenden

Lehrkraft, Einhaltung von Terminen, Planung

Personale Kompetenz: Arbeitshaltung, zielgerechtes Handeln, Selbststandigkeit

und Eigeninitiative

Sozialkompetenz: Konstruktive Zusammenarbeit, Kooperation,

Problemldsungsfahigkeit, Kompromissbereitschaft

schriftlicher Teil

Einhaltung der formalen Kriterien / Rechtschreibung und Zeichensetzung

Inhalt (Beschreibung der Arbeitsablaufe in ihrer Planung und Durchfihrung in
den Protokollb6gen)

Sprache (Sprachrichtigkeit, Satzbau, Ausdruck, Lesbarkeit und Verstandlichkeit,
eigenstandig geschrieben)

Mindestarbeitszeit von mindestens 15h wird ersichtlich

praktischer Teil

* Produkt ist eingebettet in die Projektarbeit

* Auswahl des Produktes ist passend / Bezug zum Thema (Sinn und Zweck)
« Ausfuhrung: fachgerecht, genau, sorgfaltig

* Eigene Herstellung/ Anfertigung

* Fachlich angemessen

* Gestaltung (ordentlich und ansprechend)

mundlicher Teil

Themenbezug: Schwerpunkt des Vortrages hat einen unmittelbaren

Themenbezug, Redeziel wird deutlich

Inhalt: Einstieg, sachlich richtiger Inhalt des Vortrags, Thema und Fragestellung
wurden klar dargestellt, logischer Aufbau des Vortrags, Leitfrage wurde
beantwortet, Fachbegriffe
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* Einbindung des Produktes in die Prasentation

» Vortragsweise: Freies Sprechen, Umgang mit Medien, Visualisierung,

Publikumskontakt, Kérperhaltung, Selbstsicherheit

» Ausdrucksweise: klare Ausdrucksweise und Verwendung von Fachbegriffen

+ Ruckfragen: kdnnen sicher beantwortet werden

2 \Verschiedene Phasen / Vorgehensweise

2.1. Phase 1 (Findungsphase)

Phase 1 besteht aus der Themenfindung und Gruppenbildung. Den Abschluss dieser
Phase bildet die Genehmigung des Projektes (siehe Vordruck A) bei der zustandigen

Stufenleitung.

Eine Gruppe besteht aus drei bis vier Mitgliedern, die sich aus Schulerinnen und
Schilern zusammensetzt, die dieselben Interessen haben. Gruppen dirfen auch

klassenubergreifend gebildet werden.

Das Thema sollte so interessant sein, dass die Gruppenmitglieder bereit sind, dafur Zeit
auch auf3erhalb des Unterrichts zu investieren. Das Thema soll es ermoglichen einen
Prozess zu beschreiben. Dabei sollen die Inhalte maf3geblich auf die eigenen

Erfahrungen zuriickgreifen und nicht auf fremden Quellen (Internet, Kl etc.) basieren.

Die betreuende Lehrkraft ist beratend tétig, gibt Hilfestellung, stimmt mit der Gruppe die
Arbeitsablaufe und Zeitplanung ab und bespricht formale Kriterien mit der Gruppe.
Betreuende Lehrkréfte stehen den Schilerinnen und Schilern mit Rat zur Seite, wenn
dieser von den Gruppenmitgliedern selbst eingefordert wird. Die fachliche Richtigkeit
unterliegt den Schulerinnen und Schulern. Weiterhin weisen die betreuenden Lehrkrafte
die Gruppe ggf. durch gezielte Fragestellungen auf gravierende Fehlentwicklungen hin,

um eine Veranderung der Projektplanung zu erzielen.
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2.2. Phase 2 (Arbeitsphase)

Nun beginnt die eigentliche Arbeit am Projekt. In Gruppenarbeit und in Absprache mit
der betreuenden Lehrkraft werden die Protokolle, das Produkt und die Prasentation

angefertigt.

Wahrend dieser Phase wird es drei feste Treffen zwischen der betreuenden Lehrkraft
und der Gruppe geben (siehe Prifungsplan). Dafir missen gemeinsam Protokolle
angefertigt werden. Weitere Treffen durfen nach Ricksprache mit der Lehrkraft
vereinbart werden; auch dafiir missen Protokolle angefertigt werden, damit der
Arbeitsprozess dokumentiert werden kann. Treffen ohne die betreuende Lehrkraft
missen ebenfalls protokolliert werden (siehe Vordrucke). In diesen mussen alle
Arbeitsprozesse und Zwischenergebnisse festgehalten werden. Insgesamt missen 15
Stunden Arbeitszeit nachgewiesen werden

Zudem gibt es drei Vorbereitungstage wahrend der Unterrichtszeit, die die Gruppen fir

die Projektarbeit nutzen mussen.

2.3. Phase 3 (Priufungsphase)

An den Prifungstagen (siehe Prifungsplan) werden die Projekte der betreuenden
Lehrkraft sowie einer Vorsitzenden / einem Vorsitzenden vorgestellt. Nach der
Prasentation legt der Prifungsausschuss die Gesamtnote der einzelnen

Gruppenmitglieder fest.
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3 Zeitplan — Schuljahr 2026/2027

Im Vorfeld finden in allen 9. Klassen Elternabende statt, zu der die jeweilige

Stufenleitung eingeladen wird und Uber die Projektpriifung berichtet. Die Schilerinnen

und Schuler werden durch die Klassenlehrkrafte/Stufenleitung tber die Projektarbeit

informiert.
Phasen Aufgabe Datum
Phase 1 - e Themenfindung e bis Fr, den
Findungsphase e  Gruppenbildung 30.10.2026

e Projektarbeit schriftlich bei der
betreuenden Lehrkraft/ Stufenleitung
anmelden (siehe Meldebogen
Vordruck A)

Feste Treffen zwischen Gruppe und

Mi, den 04.11.2026

Phase 2 - betreuender Lehrkraft und e Do, den 03.12.2026
Arbeitsphase Vorbereitungstage zur Projektarbeit e Fr, den 08.01.2027
Abgabe des Logbuches e Mo, den 11.01.2027
Phase 3 - Projektprasentation (siehe Plan) e Mi, den 13.01.2027
Prifungsphase e Do, den 14.01.2027

Abgabe des Produktes

Zur Prifung mitbringen!

Termine, die nicht eingehalten werden, wirken sich negativ auf die Bewertung aus.

Im Falle einer Erkrankung am Prifungstag hat die Schilerin oder der Schiler eine

arztliche Bescheinigung vorzulegen, die am Prifungstag in der Schule abgegeben

werden muss.

Im Falle einer Erkrankung wéahrend der Vorbereitungstage muss die Schulerin oder der

Schiler sich selbststdndig um das Nacharbeiten der Inhalte kimmern.

10
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4 Checklisten

Auf den folgenden Seiten sind Checklisten aufgefthrt, die fir die Projektarbeit hilfreich

sind.

11
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4.1. Checkliste fur Schulerinnen und Schiler

Aufgaben

erledigt (v)

Ich habe ein Projektthema gefunden, das mich interessiert und an dem

ich in der kommenden Zeit arbeiten moéchte.

Ich habe weitere Mitschilerinnen oder Mitschiler gewinnen kdnnen,

die gemeinsam mit mir eine Projektgruppe bilden.

Wir haben eine Lehrkraft gefunden, die unser Projekt betreut.

Ich habe mir Gedanken zur Umsetzung meines Themas gemacht.

Wir haben erste Absprachen mit der betreuenden Lehrkraft getroffen.

Wir haben einen Zeitplan aufgestellt.

Wir haben uns als Gruppe mindestens dreimal getroffen und jeweils
ein ausfuhrliches Protokoll angefertigt.

Ich habe mindestens drei ausfiihrliche Protokolle Giber meine

Einzelarbeit angefertigt.

Wir haben uns mindestens dreimal mit der betreuenden Lehrkraft

getroffen und diese Sitzungen auch protokolliert.

Wir haben unser Logbuch termingerecht in zweifacher Ausfiihrung

abgegeben.

Wir haben unser Produkt fur die Prasentation fertiggestellt.

Wir haben eine PowerPoint Prasentation/Keynote fir unsere Prifung

vorbereitet und Uberprift.

Ich habe meinen mindlichen Vortrag fir den Prifungstag vorbereitet,

geubt und mir evtl. Stichpunkte auf Karteikarten notiert.

Wir haben innerhalb der Gruppe die Aufteilung des Themas
besprochen und eine sinnvolle Reihenfolge der mindlichen Vortrage

festgelegt.

Die Leitfrage wird in unserer Prasentation beantwortet.

12
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4.2. Checkliste fur Klassenlehrkrafte

Aufgaben

erledigt (v)

Meine Klasse wurde Uber die Projektarbeit ausreichend informiert (z.B.

Ablauf, Zeitrahmen und Besprechung dieser Info-Mappe usw.).

Die Schilerinnen und Schiler wissen, dass diese Info-Mappe den

auRReren Kriterien ihrer Mappe entspricht.

Die Schulerinnen und Schiiler wurden dariiber informiert, dass die Info-

Mappe auch als Download uber die Schulhomepage verfigbar ist.

Die Eltern/Erziehungsberechtigten wurden Uber die Projektarbeit
ausreichend informiert (z.B. auf einem Elternabend durch die

Stufenleitung).

Alle Schilerinnen und Schiuler haben ein Thema und eine Gruppe und

ihren Meldebogen abgegeben.

Der Zeitplan wurde im Klassenraum ausgehangt.

13
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4.3. Checkliste fur betreuende Lehrkrafte

Aufgaben

erledigt (v)

Meine Gruppe hat ein passendes Projektthema gewahlt.

Das Thema meiner Gruppe wurde genehmigt. Anderungen zum Thema

teile ich der Stufenleitung mit.

Meine Gruppe ist Gber den Ablauf und Zeitplan der Projektprifung und

die &ulReren Kriterien der Mappe informiert.

Meine Gruppe hat sich zu den vereinbarten Zeiten mit mir getroffen und

Ziele fur das nachste Treffen vereinbart.

Meine Gruppe hat ihre Treffen (mit und ohne Lehrkraft) protokolliert.

Meine Gruppe hat einen Stundenplan fir die Vorbereitungstage in der

Schule erstellt und weil3, woran sie arbeiten wird.

Die Gruppe hat das Logbuch in zweifacher Ausfuhrung zum
vereinbarten Termin abgegeben.

Meine Projektgruppe ist dartber informiert, wann ihre mindliche

Prifung stattfindet.

Der Vordruck Tauschung und versuchte Tauschung (siehe Vordruck B)
wurde von den Schulerinnen/Schilern und Eltern/

Erziehungsberechtigten unterschrieben und in die Mappe geheftet.

Meine Projektgruppe arbeitet nicht nach den entsprechenden Vorgaben
(z.B. halt Termine nicht ein, bringt kein Material mit, etc.). Die Eltern/
Erziehungsberechtigten sind von mir Giber das mangelnde

Arbeitsverhalten informiert worden.

14
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4.4. Checkliste fir den schriftlichen Teil (Logbuch)

Inhalt

erledigt (v)

Deckblatt (eine Seite)

Mit Titel ,Projektarbeit zum Thema ...*

Leitfrage

Namen der Gruppenmitglieder und Klasse

Name der betreuenden Lehrkraft

Foto vom Produkt

Schuljahr 2026/27

Protokolle

Mindestens 3 Protokolle mit Lehrkraft (Fliel3text)

Mindestens 3 Protokolle mit der Gruppe (Fliel3text)

Mindestens 3 Protokolle fiir Einzelarbeit (Fliel3text)

Anhang

Genehmigter Meldebogen

Tauschung und versuchte Tauschung

Evtl. Fotos, Tabellen, Umfragen, Grafiken, usw.

AuRere Form

erledigt (v)

Wir haben keine Klarsichthillen verwendet.

Wir haben die Rechtschreibung und Zeichensetzung beachtet.

Wir haben das Logbuch in doppelter Ausfiihrung fristgerecht abgegeben.

15
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5 Anhang (Vordrucke)

Auf den folgenden Seiten sind Vordrucke aufgefihrt, die fur die Projektarbeit notwendig

sind.
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Tauschung

Das Logbuch (schriftlicher Teil) und das Produkt (praktischer Teil) der Projektarbeit
missen von den Gruppenmitgliedern selbst hergestellt werden, d.h.:
Texte mussen selbst verfasst werden und eine eigene sprachliche Leistung darstellen.

Formulierungen mussen bei wortwértlicher Ubernahme deutlich als Zitate herausgestellt
werden.

Jede Tauschung oder auch versuchte Tauschungen fuihren je nach Schwere des
Vergehens zu Notenabzug oder zur Note ,ungenigend®.
Ich versichere hiermit, dass ich die vorliegende Projektarbeit mit dem Thema

selbststandig verfasst und nur die angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt habe.
Mir ist bekannt, dass eine unwahre Angabe als Tauschungsversuch geahndet wird.

Ort, Datum Unterschrift (Vor- und Nachname) der Schulerin/des Schilers

Ort, Datum Unterschrift der / des Erziehungsberechtigt



SCHULVERWALTUNG

Themenanmeldung Projektarbeit

Thema der Projektarbeit

Zielsetzung des Projekts:

Folgende Schwerpunkte sollen bearbeitet werden

Unterschrift Gruppenmitglieder

assey

Name der Gruppenmitglieder:

Praktischer Teil:

Genehmigung des Projektes

Datum, Unterschrift betreuende Lehrkraft

NBI. MBWFK Schl.-H. 2024

386
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Protokollbogen Einzelarbeit

Protokoll Nr.
Datum: Uhrzeit:
Ort: Dauer:

Heute mochte ich Folgendes erledigen:

Davon habe ich heute geschafft:

Meine Einzelarbeit verlief heute (Konzentration, Effizienz usw.)
o sehrgut
o eher gut
o  eher schlecht
o  schlecht

Problematisch war fiir mich:

Ich verfolge folgenden Losungsansatz fir mein Problem:

Nachste Einzelarbeit (Datum, Zeit, Ort):

Unterschrift:

NBI. MBWFK Schl.-H. 2024 387
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Protokollbogen

Beratungstreffen mit der betreuenden Lehrkraft

Protokoll Nr.

Datum:

Thema:

Verantwortlich fur das Protokoll:

Anwesende:

Arbeitsstand zu Beginn der heutigen Arbeit:

Wir arbeiten an folgenden Schwerpunkten weiter:

Ggf. wesentliche Hilfestellung durch die betreuende Lehrkraft:

Nachstes Beratungstreffen (Datum, Zeit, Ort):

Unterschriften der Gruppenmitglieder:

Unterschrift der betreuenden Lehrkraft:

388

NBI. MBWFK Schl.-H. 2024
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Protokollbogen Gruppenarbeit

Protokoll Nr.
Datum: Uhrzeit:
Ort: Dauer:

Verantwortlich fur das Protokoll:

Anwesende:

Heute mochten wir Folgendes erledigen:

Davon haben wir heute geschafft:

Aufgaben fur die Weiterarbeit

Name: Name:
Aufgabe: Aufgabe:
Name: Name:
Aufgabe: Aufgabe:
Name:

Aufgabe:

Die Gruppenarbeit verlief heute (Konzentration, Arbeitsfortschritt, Gleichver-
teilung des Arbeitseinsatzes usw.)

sehr gut o eher gut o eher schlecht o schlecht o

Problematisch war fur uns:

Fur die nachste Gruppenarbeit verfolgen wir folgenden Losungsansatz:

Nachstes Gruppentreffen (Datum, Zeit, Ort):

Unterschriften der Gruppenmitglieder:

NBI. MBWFK Schl.-H. 2024

389





